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Escuela de Animacion y ?iempo libre

“Instrucciones de cumplimentacion del
formulario de comunicacion de practicas”

Antes de cumplimentar el formulario de comunicacién de practicas de la web cpaed.es,
te presentamos una breve descripcion de los apartados a cumplimentar

1. ¢ Como acceder a la informacién de la comunicacién
de practicas?

Puedes acceder desde la pagina: https://www.cpaed.es/cpaed/tiempo-
libre/comunicar-practicas/ , en el desplegable “TITULOS DE TIEMPO LIBRE” >
“COMUNICA PRACTICAS”
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ELCPAEDY ENSENANZAS DEPORTIVAS Y TITULOS TIEMPO LIBREY AUL

MONITORDE TIEMPO LIBERE

COORDINADOR DE TIEMPO LIERE

COMUNICARPRACTICAS

Podras acceder a la pagina con la informacién de practicas en formato FAQs, pudiendo
encontrar respuesta a diferentes cuestiones habituales tanto de las practicas como del
procedimiento de comunicacién.
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Castilla y Leon 1.5l

Animacién Juvenil y Tiempo Libre

PRACTICAS DE TIEMPO LIBRE: COMUNICAR Y OFRECER PRACTICAS

Preguntas frecuentes sobre las Practicas

INFORMACION GENERAL
TUTORES DE LAS PRACTICAS
PROGRAMA FORMATIVO DE LAS PRACTICAS

SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS ALUMNOS DE PRACTICAS
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¢SE PUEDEN HACER LAS PRACTICAS SIN UN CONVENIO?
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En la parte inferior de esta pagina, después de las FAQs o preguntas habituales, podras
encontrar el acceso al formulario de comunicacion de practicas

FORMULARIO ONLINE DE COMUNICACION DE PRACTICAS

EATL PLASTILINA | Comunicacion de
Practicas Curso de Tiempo Libre

2. ; Qué tengo que comunicar?

La informacién que te pedimos es la que se nos requiere desde el Instituto de la Juventud para
el/los alumnos que van a realizar prdcticas en tu empresa o centro de prdcticas, y que desde
nuestra Escuela debemos comunicar por registro administrativo con antelacién a su inicio.

Puedes ir viendo a continuacidn los diferentes apartados del formulario, con unas breves
anotaciones.

2.1. “DATOS INICIALES”

En primer lugar, deberas identificar tu mail.

FORMULARIO ONLINE DE COMUNICACION DE PRACTICAS

EATL PLASTILINA | Comunicacion de
Practicas Curso de Tiempo Libre

emilio.gonzalez@cpaed.es l e cuenta [

Correo *

emiliogonzalez
Siguiente IEE—— Pigina 1 de 8 Borrar formulario

GoogleFormularios
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Practicas Curso de Tiempo Libre

emilio.gonzalez@cpaed.es Cambiar de cuenta &

*Obligatorio

DATOS INICIALES

Datos del responsable de |a entidad que comunica

NOMBRE DE LA ENTIDAD TITULAR *

Denomi 6n oficial de la 6n, fundacién, empresa, parroquia, ayuntamiento, etc., que organiza la
actividad de tiempo libre

Tu respuesta

En este apartado deberas contestar a lo siguiente:

NOMBRE DE LA ENTIDAD TITULAR *

Hay que escribir la denominacién oficial de la asociacién, fundacién, empresa, parroquia,
ayuntamiento, etc., que organiza la actividad de tiempo libre (seglin aparece en el registro de
autorizacién o apertura correspondiente)

EJEMPLO:
“ASOCIACION GRUPO SCOUT 135 QUERCUS”, o “TIEMPOLIBRE, SL”

CIF *
Codigo de Identificacion Fiscal (CIF) de la entidad titular

EJEMPLO:
G47251635

CONVENIO DE PRACTICAS con EATL Plastilina *
Es obligatorio la firma del convenio de précticas entre su empresa/centro de practicas y la EATL
Plastilina con antelacidn al inicio de practicas. Elige una de las tres opciones siguientes

OPCION 12: No hay Convenio y comunico prdcticas

Esta opcion debes elegirla cuando no hay todavia un convenio firmado, pero ya has
hablado con un alumno/a de EATL Plastilina y aceptas que realice sus practicas del curso
oficial de tiempo libre en tu entidad, actividades, campamento, etc. (centro de
practicas).

OPCION 22: Ya hay convenio firmado y comunico prdcticas

Esta opcidn debes elegirla cuando ya firmaste un convenio con EATL Plastilina, ya has
hablado con un alumno/a de EATL Plastilina y aceptas que realice sus practicas del curso
oficial de tiempo libre en tu entidad, actividades, campamento, etc. (centro de
practicas).
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OPCION 3¢: Ofrezco prdcticas para mds adelante

Esta opcion debes elegirla cuando no hay todavia un convenio firmado pero ya has
hablado con un alumno/a de EATL Plastilina y aceptar que realice sus practicas del curso
oficial de tiempo libre en tu entidad, actividades, campamento, etc (centro de practicas).

2.1. “FORMALIZAR CONVENIO”

Si has elegido OPCION 12: No hay Convenio y comunico précticas, te pedimos que nos des los
datos bdsicos para preparar el convenio y enviartelo para su firma.

PERSONA QUE FIRMA EL CONVENIO DE PRACTICAS *
Esta persona sera el maximo responsable de la entidad (alcalde, presidente de la asociacion,
gerente, director, etc.), o quien tenga poder de firma y representacion para convenios.

TELEFONO *
Teléfono de contacto (en su caso extensidon) de la persona responsable de la entidad para esta
actividad

EMAIL

DIRECCION POSTAL, CODIGO POSTAL, PROVINCIA
En este apartado se detallan los datos de la entidad de la entidad (empresa, asociacion, etc. que
representas).

ACEPTAMOS PRACTICAS DE

En este apartado tienes que elegir a qué tipo de e alumnado aceptas en practicas. Debes
seleccionar el curso de los alumnos de practicas (Monitor de Tiempo Libre, Coordinador de T.L.,
especialistas, etc.). S| aceptas cualquier titulado de tiempo libre hay un apartado final que
puedes elegir: “De cualquier curso oficial de tiempo libre”

Monitor de Tiempo Libre
Coordinador de Tiempo Libre
Especialista en Jévenes con Necesidades Especiales
. Especialista en Campos de Trabajo o Voluntariado .
D Especialista en actividades educativas en visitas a espacios naturales e histéricos
Especialista de Animacion Intercultural
Especialista de Animacion intergeneracional con personas mayores

Especialista de Actividades de tiempo libre en el ambito rural

EJEMPLO:
“De cualquier curso oficial de tiempo libre”
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PERIODO Y/O ACTIVIDADES DE PRACTICAS
Cuantos alumnos puedes aceptar en practicas y en que actividades/periodos

EJEMPLO:

“Dos alumnos por cada trimestre del curso”

“Solo 1 alumno para el campamento de verano”

“3 alumnos Monitor de TL en navidades y talleres de fin de semana”

VIGENCIA DEL CONVENIO DE PRACTICAS *
Si el convenio esta activo, solo se firma la primera vez.

Elige una de las opciones siguientes:
1. Solo una vez (para este/os alumno/s actuales), si solo aceptas a un alumno/a concreta

de tu grupo esta vez

2. Acepto alumnado en cualquier periodo del afio, si aceptas alumnado en prdcticas que
puedes conocer o no conocer. Es el mismo caso que las prdcticas de FP o Universitarias,
cuando se aceptan alumnos/as en prdcticas desde la entidad formadora.

2.2. “DATOS DE LAS PRACTICAS”

Si has elegido OPCION 12: Ya hay convenio firmado y comunico précticas, o has finalizado con
los datos solicitados en el punto 2.1, deberas detallar los datos de las practicas

ALUMNOS QUE INICIARAN LAS PRACTICAS *
Nombre y Apellidos de cada uno de los alumnos separados por comas.

EJEMPLO:

Solo 1 alumno: “Jaime Villaescusa Fernandez”

Varios alumnos: “Jaime Villaescusa Fernandez, Marina del Pozo Garcia, Oscar Sansegundo Perez,
y Palmira Arias Lopez”

FECHA DE INICIO DE PRACTICAS (dd/mm/aa) *

Maximo 4 meses desde que finalizé el alumno la fase tedrica. Pregunta al alumno que solicita
las practicas en qué fecha finalizé en la escuela Plastilina las actividades formativas (ultimo
examen)

EJEMPLO:
12/05/22

FECHA FIN DE PRACTICAS (dd/mm/aa) *
EJEMPLO:
30/06/22

DIRECCION POSTAL DE PRACTICAS *
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Calle/Via/Plaza, Nimero, Piso y Puerta DE LA INSTALACION DONDE SE HARAN LAS PRACTICAS.
Si es en un espacio natural detallar las coordenadas.

EJEMPLO:

En una localizacidon concreta: Albergue Los Pinares, C/ Piedras, s/n, 47012 Campillo
(Valladolid)

En un Paraje: Finca los Pinares, 47012 Campillo (Valladolid)

Si es en un espacio natural detallar las coordenadas.

* Coordenadas Datum WGS84, en grados, minutos y segundos: 40 224 |'|41.382 |" Latitud |-4 °46 |'45.386 ' Longitud
Coordenadas para localizar la actividad: Latitud y longitud en formato grados, minutos
y segundos.

CODIGO POSTAL

LOCALIDAD *
DE LA INSTALACION DONDE SE HARAN LAS PRACTICAS

PROVINCIA *
DE LA INSTALACION DONDE SE HARAN LAS PRACTICAS

2.3. “DATOS DEL TUTOR DE EMPRESA”

TUTOR DE PRACTICAS DE LA ENTIDAD *
Estos datos debemos entregarselos igualmente a la Junta de Castilla y Ledn para el control y
seguimiento de practicas y evaluaciones.

APELLIDOS Y NOMBRE

DNI DEL TUTOR DE PRACTICAS DE LA ENTIDAD *
APELLIDOS Y NOMBRE

TELEFONO DEL TUTOR DE PRACTICAS *

MAIL DEL TUTOR DE PRACTICAS DE LA EMPRESA *

Puede darse el caso de que quien firme el convenio sea la misma persona que ejerce de tutor
de empresa, pero puede ser que sea otra persona (trabajador, coordinador, voluntario) quien
sea el designado por la entidad de practicas para realizar esta funcion de coordinacién vy
supervision del alumno/a en précticas durante la actividad.

2.4. “PROGRAMA FORMATIVO”

Debes elegir a qué curso y titulacion se corresponde el programa formativo: Monitor de Tiempo
Libre o Coordinador de Tiempo Libre. Una vez elegido accederds al programa formativo
correspondiente.
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Programa Formativo

Recordar que se pueden hacer maximo 8h.dia sin pernoctacion y 10h.dia con pernoctacion

Elige el programa formativo que se corresponde con el alumno de practicas *

Es obligatorio la firma del convenio de practi

entre su empr

o de practi ¥ la EATL

Plastilina con antelacion al inicio de practicas. Elige una de |as tres opciones siguientes

Elige

Monitor de Tiempo Libre y Especialistas de TL

Coordinador de Tiempo Libre

Nunca envies contrasefias a través de Formularios de Google.

GoogleFormularios

Borrar
I Pégina6de10
formulario

Este formulario se cred en Centro Privado Autorizado de
Ensefianzas Deportivas.

Es obligatorio detallar en cada una de las actividades: 1. FECHAS DE REALIZACION, 2. HORARIO,
3. INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTOS A UTILIZAR (de acuerdo con lo requerido por la Junta de

Castilla y Ledn)

Las actividades que aparecen son las que se establecen en el correspondiente certificado de

profesionalidad

Programa Formativo

Recordar que se pueden hacer maximo 8h.dia sin pernoctacion y 10h.dia con pernoctacion

ACTIVIDAD 1: ORGANIZA EN EQUIPO Y CON SUPERVISION ACTIVIDADES DE
CORTA DURACION, CONTINUADAS Y CON PERNOCTACION
HAY QUE DETALLAR: 1. FECHAS DE REALIZACION, 2. HORARIO, 3.INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTOS A

UTILIZAR

Fechas: 12, 15, 19 de julio; Horario: de 10:00 a 14:00; Instalaciones: C/ Montaiia, 25,

Valladolid; Equipamientos: salas de reuniones

EJEMPLO:

ACTIVIDAD 2: REALIZA 'Y PRESENTA ACTIVIDADES, TENIENDO EN CEUNTA LA

ACTIVIDAD 1: ORGANIZA EN EQUIPO Y CON SUPERVISION ACTIVIDADES DE CORTA
DURACION, CONTINUADAS Y CON PERNOCTACION *
HAY QUE DETALLAR: 1. FECHAS DE REALIZACION, 2. HORARIO, 3.INSTALACIONES Y

EQUIPAMIENTOS A UTILIZAR

Fechas: 12, 15, 19 de julio; Horario: de 10:00 a 14:00; Instalaciones: C/ Montafia, 25,
Valladolid; Equipamientos: salas de reuniones
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Recordar que se pueden hacer maximo 8h.dia si no hay pernoctacion en la actividad diaria y
10h.dia con pernoctacion pernoctacidon (como en una convivencia, acampada, etc.)

2.5. “OFRECEMOS PRACTICAS EN”

Si has elegido OPCION 32: Ofrezco practicas para mas adelante

OFRECEMOS PRACTICAS EN

Describe brevemente los periodos y/o actividades en los que aceptarias alumnos en practicas
(todo el afio, en vacaciones de verano, en fines de semana, campamentos intensivos con
pernoctacién, campamentos urbanos, etc.)

PERIODO Y/O ACTIVIDADES DE PRACTICAS *
Cuantos alumnos puedes aceptar en practicas y en que actividades/periodos

EJEMPLO:

“Dos alumnos por cada trimestre del curso”

“Solo 1 alumno para el campamento de verano”

“3 alumnos Monitor de TL en navidades y talleres de fin de semana”

2.6. “POLITICA DE PRIVACIDAD Y ENVIO DE DATOS”

Acepta la Politica de Privacidad para que podamos proceder a tratar tus datos de caracter
personal y enviar el formulario de bloqueo de matricula.
Aceptacién de los Términos y Condiciones de Privacidad (casillas)
Mediante el envio de este formulario, el usuario ha leido y acepta los términos de la Politica de
Privacidad de la Asociacién Entuayuda Formacién y Cualificacion https://www.cpaed.es/aviso-
legal

@ He Leido y Acepto la Politica de Privacidad

Enviame una copia de mis respuestas.

Atras Enviar I Pagina 8 de 8 Borrar formulario

Nunca envies contrasefias a través de Formularios de Google.

Para finalizar tienes que clicar en “He Leido y Acepto la Politica de Privacidad”, y puedes solicitar
una copia de lo entregado.

Cuando ya has finalizado con el formulario de comunicacién y enviado, te aparecera un mensaje
de que todo has sido correcto.
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Hemos recibido tu comunicacion u oferta de practicas. Recibiras un mail en breve con
informacidn del proceso a seguir. Gracias por tu confianza.

Enviar otra respuesta

Si  tienes alguna duda sobre el proceso, puedes consultarnos en
escuelaplastilina@cpaed.es

Saludos

#’Comunicar practicas
de Tiempo Libre \

‘ Y
EATL PLASTILINA | Escuela'de
“Animacion Juvenil y Tiempo Libre

Y _@® .
ES ) o Wil
g.Junta de iuven\i‘éd. " |°§ |‘||:‘O

Castilla y Leon " oty jeon
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